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Το πρόγραμμα δίνει τη δυνατότητα στους χρήστες να δουν την προκήρυξη του διαγωνισμού, να φτιάξουν την προσφορά τους και να τη στείλουν σε δισκέτα στο νοσοκομείο που διενεργεί το διαγωνισμό μαζί με τις απαιτούμενες εκτυπώσεις. 

Θεωρείται απαραίτητη για τη χρήση του προγράμματος η γνώση από τον χρήστη των βασικών λειτουργιών των Windows.

ΠΡΟΣΟΧΗ! ΘΑ ΠΡΕΠΕΙ ΟΠΩΣΔΗΠΟΤΕ Η ΕΚΔΟΣΗ ΜΕ ΤΗΝ ΟΠΟΙΑ Ο ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗΣ ΘΑ ΕΠΕΞΕΡΓΑΣΤΕΙ ΤΗΝ ΠΡΟΣΦΟΡΑ ΝΑ ΕΙΝΑΙ ΣΥΜΒΑΤΗ ΜΕ ΑΥΤΗΣ ΤΗΣ ΔΙΑΚΗΡΥΞΗΣ ΤΟΥ ΣΥΓΚΕΚΡΙΜΕΝΟΥ ΔΙΑΓΩΝΙΣΜΟΥ-ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟΥ. Επίσης σε περίπτωση που το πρόγραμμα έχει εγκατασταθεί παλαιότερα με προηγούμενη έκδοση θα πρέπει πρώτα να γίνει απεγκατάσταση από : ‘Έναρξη ( Προγράμματα ( Computer Team (Unistall.
Κάθε φορά δίνονται στον προμηθευτή, εκτός τη διακήρυξη και τα αρχεία εγκατάστασης του προγράμματος 
ΕΓΚΑΤΑΣΤΑΣΗ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΟΣ

Η εγκατάσταση του προγράμματος γίνεται από τον προμηθευτή είτε με τρεις δισκέτες είτε με ένα cd-rom που παίρνει από το νοσοκομείο. Στην περίπτωση της δισκέτας, τοποθετεί στον drive a: την πρώτη δισκέτα και κάνει double click στο εικονίδιο «Ο υπολογιστής μου» 
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και μετά στη δισκέτα Α: 
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Εκεί, βλέπουμε διάφορα αρχεία  και κάνουμε διπλό κλικ στο Setup_floppy.exe .
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(Στην περίπτωση του cd-rom τα αρχεία της εγκατάστασης του προγράμματος βρίσκονται στον αντίστοιχο φάκελο (όπως ‘Εγκατάσταση’)).

Κάνουμε double click πάνω στο το εικονίδιο Setup_cd.exe και βγαίνει το ακόλουθο παράθυρο:
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Ακολουθεί ένα άλλο παράθυρο, όπου και πατάμε “Next” χωρίς να κάνουμε αλλαγές.
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Αφού πατήσουμε «Νext» βγαίνει το παρακάτω παράθυρο και πατάμε πάλι «Next» δεχόμενοι τις αλλαγές που προτείνει.
[image: image6.png]B Setup - Mpooipopg

Select Start Menu Folder
‘Whers should Setup place the progran's shortcuts?

Setup il create the program’sshotculs inthe folwing Start Menu folder,

Ta continue, click Nest If you would ke to select  diferent folder, lick Browse.





Ομοίως, πατάμε ”Install” και στο επόμενο παράθυρο:

[image: image7.png]B Setup - Mpooipopg

Ready to Install
Setup i now readly o begin instaling Mpoogopéc on your computer.

Click Instll to continue with the instalation, o cick Back if you want o revisw or
change any seltings.

Destinaton locator:
C:\Program Fes\CTEAM\PROSFORES

Start Menufolder:
ComputerTeam





Έτσι, γίνεται η εγκατάσταση και στην επόμενη φόρμα πατάμε “Finish”.
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Στην περίπτωση που κάνουμε εγκατάσταση από δισκέτα θα μας ζητηθεί να εισάγουμε την δεύτερη δισκέτα:
Βάζουμε την δεύτερη δισκέτα εγκατάστασης στο DRIVE a:  πατάμε το ΟΚ και συνεχίζεται η εγκατάσταση του προγράμματος. Ακολουθούμε την ίδια διαδικασία και για τις άλλες δισκέτες.
ΔΙΑΒΑΣΜΑ ΠΡΟΚΗΡΥΞΗΣ
Η πρώτη ενέργεια την οποία κάνει ο προμηθευτής είναι ν’ ανοίξει το πρόγραμμα επιλέγοντας με το ποντίκι το μενού: ‘Έναρξη ( Προγράμματα ( Computer Team ( PROSFORES.  Έτσι, ο προμηθευτής μπαίνει στο πρόγραμμα και βλέπει την ακόλουθη φόρμα:
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Στο μενού πάνω αριστερά βλέπουμε τέσσερις επιλογές:

· Λειτουργίες

· Εκτυπώσεις 

· Βοηθητικά

· Βοήθεια

ενώ αμέσως πιο κάτω παρατηρούμε 5 καρτέλες, οι οποίες ανοίγουν πατώντας πάνω στην ονομασία τους με το ποντίκι και είναι :

· Γενικές πληροφορίες

· Προσφορά 

· Συμμετέχοντες

· Δικαιολογητικά ανά προμηθευτή

· Αρχείο ειδών προμηθευτή

  Ο διαγωνισμός που προκηρύσσει το νοσοκομείο φτάνει στους προμηθευτές σε δισκέτα ή cd-rom. Έτσι, η πρώτη ενέργεια μας είναι να βάλουμε τη δισκέτα ή το cd-rom (τα αρχεία του διαγωνισμού βρίσκονται στο φάκελο ‘Διακήρυξη’)  στο ανάλογο DRIVE του υπολογιστή μας και να εισάγουμε τα στοιχεία του διαγωνισμού στο πρόγραμμα. Αυτό γίνεται από την επιλογή «Αρχείο» και «Ανάγνωση Προκήρυξης».
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Μόλις επιλέξουμε την εντολή αυτή βγαίνει το ακόλουθο παράθυρο όπου ζητάει την επιλογή θέσης που είναι αποθηκευμένη η προκήρυξη.
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Έτσι, επιλέγει ο χρήστης τη θέση στο drive a (ή το ανάλογο για το cd-rom):   κάνει κλικ πάνω στο φάκελο που είναι αποθηκευμένος ο διαγωνισμός και πατάει ΟΚ.  Στη δεξιά πλευρά της οθόνης πρέπει να βλέπει 25 αρχεία.

ΓΕΝΙΚΕΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΕΣ

Όταν εισάγω τα δεδομένα του διαγωνισμού βλέπω αυτόματα το όνομα και τη περίοδο ισχύος του στην πρώτη καρτέλα που λέγεται “Γενικές Πληροφορίες”. Τα στοιχεία αυτά δε μπορούν ν’ αλλάξουν από τον προμηθευτή. Αυτό που προσθέτει απλά είναι το πεδίο “Ημερομηνία υποβολής” που είναι η ημερομηνία που θα υποβάλλει την προσφορά του. Το πεδίο αυτό είναι ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΟ και γι΄ αυτό είναι με κίτρινο χρώμα.
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ΠΡΟΣΦΟΡΑ

Η δεύτερη καρτέλα λέγεται “Προσφορά”  και σε αυτό το σημείο ο προμηθευτής βλέπει τα είδη που ζητάει το νοσοκομείο και κατόπιν κάνει την προσφορά του:
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Τα πεδία σ’ αυτή την καρτέλα είναι τα εξής:

· Αύξων αριθμός γραφείου προμηθειών. Είναι ο αριθμός των ειδών που ζητά το νοσοκομείο.

· Αύξων αριθμός προμηθευτή. Είναι ο αριθμός των ειδών που τελικά προσφέρει ο προμηθευτής και μπορεί να είναι μεγαλύτερος από τον αριθμό των ειδών του νοσοκομείου καθώς οι προμηθευτές προσφέρουν και εναλλακτικά είδη. Αυτό το πεδίο στην αρχή είναι κενό και συμπληρώνεται αυτόματα πατώντας το κουμπί  "Αυτόματη αρίθμηση Αα Προμηθ”.

· Κωδικός είδους γραφείου προμηθειών. Είναι ο κωδικός που έχει το είδος στο τμήμα των προμηθειών του νοσοκομείου.

· Περιγραφή είδους Γ.Π. Είναι η περιγραφή του είδους του γραφείου προμηθειών.
· Μονάδα μέτρησης Γ.Π. Αυτή είναι η μονάδα μέτρησης στην οποία επιθυμεί το νοσοκομείο να γίνει η προσφορά. ΠΡΟΣΟΧΗ: είναι η μονάδα μέτρησης που πρέπει να ανάγετε την τιμή σας και να προσφέρετε τα είδη.

· Κωδικός είδους προμηθευτή. Είναι ο κωδικός με τον οποίο έχει καταχωρημένο το συγκεκριμένο είδος ο προμηθευτής. Μπορεί να εισαχθεί και αυτόματα όπως θα δούμε παρακάτω.

· Περιγραφή είδους προμηθευτή. Είναι η περιγραφή που προσδίδει ο προμηθευτής στο είδος. Η συμπλήρωση των πεδίων είναι μεν προαιρετική, αλλά καλό είναι να συμπληρώνεται πάντα για να υπάρχει κοινή γλώσσα επικοινωνίας με το νοσοκομείο αργότερα.

· Ποσότητα. Είναι η ποσότητα που θέλει να προμηθευτεί το νοσοκομείο. Δεν συμπληρώνετε τίποτα.

· Ελάχιστη παραγγελία που ζητά το νοσοκομείο. Δεν συμπληρώνετε τίποτα.

· Μονάδα μέτρησης προμηθευτή. Το πρόγραμμα προτείνει αυτόματα τη μονάδα μέτρησης του νοσοκομείου, αλλά αν για κάποιο λόγο η μονάδα του προμηθευτή είναι διαφορετική μπορείτε να το αλλάξετε και να ορίσετε τη νέα μονάδα σ’ αυτό το πεδίο. Π.χ. ενώ το νοσοκομείο ζητά τεμάχιο εσείς προσφέρετε συσκευασία των 10 τεμαχίων κα έτσι γράφετε «κουτί» . Έτσι το νοσοκομείο θα γνωρίζει την συσκευασία σας. Βέβαια, αυτό μπορείτε να το γράφετε κα στις τεχνικές προδιαγραφές του προμηθευτή στο κάτω μέρος της οθόνης.

· Σχέση με μονάδα μέτρησης διαγωνισμού. Εάν ο προμηθευτής προσφέρει τα προϊόντα στη μονάδα μέτρησης που ζητά το νοσοκομείο αφήνει στο πεδίο αυτό τη μονάδα. Εάν όμως έχει αλλάξει τη μονάδα μέτρησης πρέπει να ορίσει εδώ τη σχέση που συνδέει  τη μονάδα του με τη μονάδα μέτρησης του νοσοκομείου. (π.χ. στο προηγούμενο παράδειγμα, αν το κουτί περιέχει 10 τεμάχια, γράφετε τον αριθμό 10, δηλαδή πόσα τεμάχια περιέχει το κουτί που θα προσφέρετε)

· Ποσότητα προμηθευτή. Σ’ αυτό το πεδίο συμπληρώνεται η ποσότητα που είναι διατεθειμένος να προσφέρει ο προμηθευτής. Η ποσότητα αυτή μπορεί να είναι ίδια με αυτή που ζητά το νοσοκομείο, μεγαλύτερη ή και μικρότερη.  Το πρόγραμμα προτείνει πάντα την ποσότητα που το νοσοκομείο ζητάει αλλά αυτό μπορεί να αλλαχθεί από τον προμηθευτή. Εσείς θα γράψετε την ποσότητα που προσφέρετε στην δική σας μονάδα (π.χ. 1 κουτί και όχι 10 τεμάχια, δηλαδή πόσα κουτιά θα προσφέρετε προκειμένου να καλύψετε την ποσότητα τεμαχίων που ζητά το νοσοκομείο)

· Ποσότητα προμηθευτή στην ίδια μονάδα. Το πεδίο αυτό συμπληρώνεται αυτόματα από το πρόγραμμα και είναι στην ουσία η ποσότητα που προσφέρει ο προμηθευτής αλλά στη μονάδα μέτρησης που δέχεται το νοσοκομείο (προκύπτει από τον πολλαπλασιασμό της σχέση με Μ.Μ. διαγωνισμού x ποσότητα προμηθευτή, (π.χ. 10 τεμάχια που περιέχει το κάθε κουτί * ποσότητα προμηθευτή στο προηγούμενο παράδειγμα). 

ΑΝ ΔΕΝ ΕΧΕΤΕ ΔΙΑΦΟΡΕΤΙΚΗ ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ ΑΠΟ ΤΟ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟ Η ΔΕΝ ΕΠΙΘΥΜΕΙΤΕ ΝΑ ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΗΣΕΤΕ ΑΥΤΕΣ ΤΙΣ ΣΤΗΛΕΣ ΤΙΣ ΑΦΗΝΕΤΕ ΟΠΩΣ ΕΙΝΑΙ ΑΡΧΙΚΑ ΚΑΙ ΠΡΟΧΩΡΑΤΕ ΣΤΗΝ ΕΠΟΜΕΝΗ ΣΤΗΛΗ.
Εφόσον  ο προμηθευτής προσφέρει  είδος σε διαφορετική μονάδα  από αυτήν που ζητάει το Γρ. Προμηθειών τότε θα πρέπει στο πεδίο ‘Σχέση ΜΜ με διαγωνισμό’ να ενημερώνει σωστά τον λόγο της μονάδας μέτρησης του είδους του γραφείου προμηθειών “Μον. Μετρησης Γ.Π”  προς την μονάδα μέτρησης του είδους του προμηθευτή “Μον. Μετρ. Προμηθ”’ και στο πεδίο ‘ποσότητα προμηθευτή’ να μπει η προσφερόμενη ποσότητα στην μονάδα μέτρησης του προμηθευτή. Το πεδίο “Ποσοτ. Προμηθ. στην ίδια μονάδα’” ενημερώνεται αυτόματα και προκύπτει από τον πολλαπλασιασμό της σχέση με Μ.Μ. διαγωνισμού επί την  ποσότητα προμηθευτή και στην ουσία είναι η ποσότητα που προσφέρει ο προμηθευτής στην μονάδα μέτρησης του Γραφ Προμηθειών. Όσον αφορά την τιμή, ο προμηθευτής ενημερώνει μόνο το πεδίο “Τιμή μον. Προμ..” το οποίο αντιστοιχεί στην τιμή της μονάδας μέτρησης του ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ. Η τιμή που αντιστοιχεί στην “Τιμή.Mετρ. του Γ.Π” ενημερώνεται αυτόματα και είναι η λόγος της Τιμή μον. Προμ / Σχέση με μονάδα μέτρησης διαγωνισμού .

ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ 1

Μονάδα μέτρησης Γ.Π.= τεμάχιο    

Ποσότητα.= 50 (τεμάχια)
Μονάδα μέτρησης προμηθευτή= κουτί
Σχέση με μονάδα μέτρησης διαγωνισμού= 10  (1/10  τεμ.) 
Ποσότητα προμηθευτή=  5 (κουτιά)
Ποσότητα προμηθευτή στην ίδια μονάδα= 50 (τεμ)  αυτόματο
Τιμή μον. Προμ= 8,6 (αντιστοιχεί στο κουτί)
Τιμή Μον. Γ.Π. = 1,72  (=8,6 / 10, αντιστοιχεί σε
τεμ)  αυτόματο
ΦΠΑ= 19   
ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ 2

Μονάδα μέτρησης Γ.Π.= BOITE    (150 test)
Ποσότητα.= 4 (boite)
Μονάδα μέτρησης προμηθευτή= test
Σχέση με μονάδα μέτρησης διαγωνισμού= 0.0067  (1/150  boite)
Ποσότητα προμηθευτή=  600 (test)
Ποσότητα προμηθευτή στην ίδια μονάδα= 4 (boite)  αυτόματο
Τιμή μον. Προμ= 0,4807 (αντιστοιχεί το test)
Τιμή Μον. Γ.Π. = 71,7463 boite (=0,4807 / 0,0067, αντιστοιχεί σε
boite)  αυτόματο
ΦΠΑ= 19 (απλά ενημερωτικό)

· Τιμή μον. Προμ.. Εδώ ο προμηθευτής συμπληρώνει την τιμή στην οποία πουλάει κάθε προϊόν του. Είναι η τιμή μονάδας ΣΤΗ ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ ΤΟΥ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ και όχι η συνολική αξία. ΠΡΟΣΟΧΗ: ΑΝ ΔΕΝ ΕΧΕΤΕ ΑΛΛΑΞΕΙ ΤΙΠΟΤΑ στις ΠΡΟΗΓΟΥΜΕΝΕΣ 3 ΣΤΗΛΕΣ ΤΟΤΕ ΕΙΝΑΙ ΑΝΑΓΚΑΙΟ Η ΤΙΜΗ ΝΑ ΑΝΑΧΘΕΙ ΟΠΩΣΔΗΠΟΤΕ ΣΤΗΝ ΜΟΝΑΔΑ ΜΕΤΡΗΣΗΣ ΤΟΥ ΝΟΣΟΚΟΜΕΙΟΥ. Σημειώνεται ότι η τιμή αυτή  είναι σε ΕΥΡΩ. H συμπλήρωση αυτού του πεδίου σημαίνει και προσφορά του συγκεκριμένου είδους. Οι δωρεές απαγορεύονται από το νόμο. Στην τιμή δεν συμπεριλαμβάνεται ο ΦΠΑ εκτός αν δηλώνεται κάτι διαφορετικό στην προκήρυξη του διαγωνισμού. Μπορείτε να χρησιμοποιήσετε όσα δεκαδικά θέλετε.

· Τιμή Μον. Γ.Π.  Η Τιμή εδώ ενημερώνεται αυτόματα και είναι η λόγος της Τιμή μον. Προμ / Σχέση με μονάδα μέτρησης διαγωνισμού  (Ακολουθεί παράδειγμα). Οι δυο στήλες θα είναι διαφορετικές μόνο εάν συμπληρώσατε τις προηγούμενες στήλες όπως περιγράφηκε πιο πάνω.
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ΠΡΟΣΟΧΗ: Η ΤΙΜΗ ΑΥΤΟΥ ΠΕΔΙΟΥ ΕΙΝΑΙ ΑΥΤΗ ΜΕ ΤΗΝ ΟΠΟΙΑ ΘΑ ΑΞΙΟΛΟΓΗΘΕΙΤΕ ΣΤΟΝ ΣΥΓΚΡΙΤΙΚΟ ΠΙΝΑΚΑ.

· ΦΠΑ. Στο πεδίο αυτό συμπληρώνει το ποσοστό του ΦΠΑ που επιβαρύνει κάθε είδος.  Μπορούμε βέβαια να γράψουμε το ΦΠΑ στο πρώτο είδος μόνο και να κάνουμε μια υποσημείωση (στα τεχνικά χαρακτηριστικά του πρώτου είδους) ότι αυτό το ΦΠΑ ισχύει για όλα τα είδη. 

· Κρατήσεις. Εδώ σημειώνονται τυχόν κρατήσεις που υπάρχουν στο συγκεκριμένο είδος. (π.χ. έξτρα μεταφορικά που επιβαρύνουν το νοσοκομείο)

· Εργοστάσιο α΄.. Στο πεδίο αυτό ο προμηθευτής συμπληρώνει το εργοστάσιο  στο οποίο έγινε η παραγωγή του προϊόντος. 

· Εργοστάσιο β΄.. Εάν υπάρχει δεύτερο τόπος παραγωγής συμπληρώνεται σε αυτό το πεδίο.

· Εργοστάσιο γ΄... Συμπληρώνεται ο τρίτος τόπος παραγωγής, εφόσον βέβαια υπάρχει.
· ΗΜΕΡ.ΠΑΡΑΣΚ. Εδώ βάζει την ημερομηνία παρασκευής του είδους. Δεν είναι απαραίτητο.

· ΗΜΕΡ.ΛΗΞΗΣ  Εδώ βάζει την ημερομηνία λήξης του είδους. Επίσης δεν είναι απαραίτητο.
Στο κάτω μέρος του παραθύρου υπάρχουν 2 καρτέλες. Η πρώτη είναι οι Τεχνικές προδιαγραφές Γραφείου Προμηθειών όπου δεν γράφετε τίποτα. Απλά βλέπετε τη ζητά το νοσοκομείο ανά είδος . Εσείς πάτε στη δεύτερη καρτέλα όπου υπάρχει κενός χώρος που σημειώνεται τις τεχνικές προδιαγραφές Προμηθευτή του είδους και λοιπές πληροφορίες που θέλετε να δώσετε για κάθε είδος. Το κείμενο είναι ελεύθερο και μπορείτε βέβαια να κάνετε και copy -  paste από άλλα έγγραφα που πιθανόν έχετε έτοιμα από άλλους διαγωνισμούς.

ΕΙΣΑΓΩΓΗ ΕΝΑΛΛΑΚΤΙΚΟΥ ΕΙΔΟΥΣ
Όταν επιθυμούμε την προσφορά εναλλακτικού είδους τότε πατάμε το κουμπί της εισαγωγής εναλλακτικού είδους ενώ βρισκόμαστε ήδη πάνω στο σχετικό είδος. Σ΄ αυτό μπορούμε πλέον να κάνουμε την καινούρια μας. Για διευκόλυνση του χρήστη το πρόγραμμα αντιγράφει όλες τις απαραίτητες πληροφορίες οι οποίες βέβαια επιδέχονται αλλαγές.

[image: image15.png]



Αφού εισάγουμε τα είδη πατάμε και το παρακάτω κουμπί έτσι ώστε να πάρουν τα είδη  που  προσφέρουμε αύξουσα αρίθμηση.
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Εάν κάνουμε κάποιο λάθος και θέλουμε να διαγράψουμε κάποιο είδος, επιλέγουμε με το ποντίκι το είδος αυτό και πατάμε το παρακάτω κουμπί. Βέβαια οι διαγραφές επιτρέπονται μόνο στα εναλλακτικά είδη και όχι στα είδη του διαγωνισμού του νοσοκομείου.
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Σημειώνεται ότι τα εναλλακτικά είδη επιτρέπονται μόνο αν δηλώνεται έτσι από την προκήρυξη.

ΕΞΑΡΤΗΜΑΤΑ
Εάν ο διαγωνισμός είναι για μηχάνημα ή οτιδήποτε άλλο που όμως αναλύεται σε εξαρτήματα και το νοσοκομείο το έχει δηλώσει ότι θα δουλέψει έτσι, ενεργοποιείται το κουμπί ΠΡΟΒΟΛΗ ΕΞΑΡΤΗΜΑΤΩΝ.
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Μόλις πατήσετε αυτό το κουμπί βλέπετε σε τι έχει αναλύσει το νοσοκομείο το συγκεκριμένο είδος και άρα που θα κάνετε εσείς την προσφορά σας (βλέπε την παρακάτω εικόνα). 

Στο πάνω μέρος της οθόνης βλέπετε τα εξαρτήματα του νοσοκομείου και ακριβώς από κάτω τις τεχνικές προδιαγραφές του γραφείου προμηθειών. Εκεί δεν κάνετε τίποτα. 

Εσείς συμπληρώνετε κάτω από την πράσινη γραμμή. Πατάτε το (+) και γράφετε τον κωδικό, την περιγραφή, την μονάδα μέτρησης, την ποσότητα και τιμή του είδους. Στο κάτω μέρος της οθόνης συμπληρώνετε τις τεχνικές προδιαγραφές. Μπορείτε να πατήσετε το (+) και να προσθέσετε απεριόριστο αριθμό ειδών και εναλλακτικών ειδών. Την διαδικασία αυτή την κάνετε για κάθε ένα από τα εξαρτήματα που ζητά το νοσοκομείο. Όταν τελειώσετε πατάτε το κουμπί της εξόδου.

Στην τιμή που βρίσκετε στο είδος δεν είναι απαραίτητο να συμπληρώσετε την τιμή όλου του μηχανήματος εκτός και αν θέλετε.
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ΣΥΜΜΕΤΕΧΟΝΤΕΣ
Στην καρτέλα αυτή συμπληρώνει ο προμηθευτής όλα τα στοιχεία της επιχείρησης του. Σημαντικό είναι να συμπληρωθούν ΣΩΣΤΑ ΟΛΑ ΤΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ του προμηθευτή και κυρίως η επωνυμία, το Α.Φ.Μ. και η ΔΟΥ. Τα απαραίτητα στοιχεία προς συμπλήρωση είναι με κίτρινο χρώμα.
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Γράφουμε  όλα τα στοιχεία μας και για να οριστικοποιήσουμε πατάμε το      

Στα πεδία Κατηγορία και Νομική Μορφή δεν πληκτρολογούμε, αλλά πατάμε το βελάκι που βρίσκεται στα δεξιά του πεδίου και επιλέγουμε το σωστό.
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ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΑΝΑ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ

Εφ’ όσον συμπληρωθούν τα στοιχεία στην καρτέλα “Συμμετέχοντες” και αποθηκευτούν, στην καρτέλα “Δικαιολογητικά ανά Προμηθευτή” εμφανίζεται μια λίστα με δικαιολογητικά. Πρέπει να συμπληρώσουμε τα στοιχεία για τα δικαιολογητικά που θα προσκομίσουμε μαζί με την προσφορά.
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Ανάλογα με το ποια κατηγορία ανήκουμε π.χ. “ Έλληνας πολίτης ” συμπληρώνουμε τα αντίστοιχα δικαιολογητικά και τα αντίστοιχα στοιχεία.

ΑΡΧΕΙΟ ΕΙΔΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΥΤΗ
Η πέμπτη καρτέλα είναι το “Αρχείο ειδών” Προμηθευτή, το οποίο χρησιμοποιείται για την αυτόματη εισαγωγή ειδών με τους κωδικούς που έχει ήδη ο προμηθευτής για τα είδη του.  
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Χρησιμοποιείται προαιρετικά και μόνο στην περίπτωση που μπορούμε να παράγουμε την πιο κάτω γραμμογράφηση. Συγκεκριμένα, πρέπει πρώτα να δημιουργήσει ένα αρχείο με συγκεκριμένη όμως γραμμογράφηση έτσι ώστε να γίνει δυνατή η εισαγωγή ειδών το οποίο και αποθηκεύω κάπου στο δίσκο μου:

Πεδία:

Είναι text αρχείο και τα πεδία πρέπει να διαχωρίζονται με  tabs.

πεδίο     μέγιστο επιτρεπτό μήκος    

------------------------------------

Κωδικός              20        

Περιγρ.                30 

τιμή                      11                                

Νόμισμα                1       ΣΤΑΘΕΡΗ ΤΙΜΗ: 2 

Μον.Μετρ            20        

Τα δεκαδικά πρέπει να χωρίζονται με κόμμα. Στην τελευταία εγγραφή πατάμε ΕΝΤΕR. Ακόμα και στο τελευταίο πεδίο (δηλ. στη Μον.Μετρ.) πρέπει να έχει στο τέλος "ΤΑΒ"  (πριν το ENTER). Αν η περιγραφή του είδους είναι μεγαλύτερη από 30 χαρακτήρες πρέπει να την ελαττώσουμε (ΜΑΧ 30 χαρακτήρες). Αν είναι μικρότερη απλά πατάμε "ΤΑΒ" και συνεχίζουμε με το επόμενο πεδίο. Εάν στο text αρχείο υπάρχουν τεχνικές προδιαγραφές δεν θα εισαχθούν στο πρόγραμμα. Μπορούν βέβαια να εισαχθούν με COPY PASTE.

Στη συνέχεια, πάμε "Βοηθητικά" --> "Εκκαθάριση ειδών προμηθευτή" εφόσον θέλουμε να σβήσουμε παλιά αρχεία και μετά "Βοηθητικά" ( " Εισαγωγή ειδών προμηθευτή" για να εισάγουμε τα καινούρια.
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Επιλέγω το αρχείο όπου έχω αποθηκεύσει το αρχείο που ετοίμασα με τα είδη μου και πατώ ΟΚ.
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Εκεί κάνω ότι αλλαγές επιθυμώ και πατώ αποθήκευση.
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Έτσι στην καρτέλα πλέον  της προσφοράς πατώ [image: image25.png]Apxeio abiv



 και αντιστοιχίζω για κάθε είδος του νοσοκομείου τον δικό μου κωδικό και πατώ "Επιλογή"
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ΕΚΤΥΠΩΣΕΙΣ
Ο προμηθευτής μαζί με τη δισκέτα θα πρέπει να δώσει και δύο εκτυπώσεις: αυτή της οικονομικής προσφοράς του και αυτή της τεχνικής. Αυτό γίνεται από το μενού “Εκτυπώσεις”( “Οικονομική” και “Τεχνική” αντίστοιχα.  ‘

Όταν ένας διαγωνισμός έχει εξαρτήματα τότε παίρνουμε τις αντίστοιχες από: ‘’ Με εξαρτήματα’’

[image: image27.png][ Evmicug Botenmkd  Bofszia
TR oM e e

oo Oovopi 117X B
o [ ol

e M A TommdLnX "

oy I M Otvavoui A4
Toxund A4

0 TEMAKA




Έτσι, βλέπουμε την προβολή της εκτύπωσης και στην περίπτωση που θέλουμε να τα εκτυπώσουμε πατάμε το πρώτο κουμπί, όπως φαίνεται και στο ακόλουθο σχέδιο:
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 Εκτύπωση                            Αλλαγή σελίδων  με τα βελάκια

[image: image43.png]< Endhoyii Bong (ApxewBEmon mpoopopés)

o T —|

=)
£ COMPUTER_TEAM
5 SAVES

ey  BuaBpouri iokou av ey undpsat

cd:DiagErart
cdsDiagkin
cdsDiaghlame
cdsLkAnTiman
sl Kassiolind
cdsLkCounty
casLkEidosCodikas
casLkEpiisyDiat
sl kFactory
cdsLkLegalFoms
sl
cdsLkNorisma
cdsLkPayment
sl kPeriacKind
cdsLkSuppiCat
cdsLkSymbaskind
cdsPapers
cdsProsiEidhArtal
caProsEidhEra
cdsProsforesD

CACOMPUTER_TEAM\GAVES\akanomikh

IE3

3

o

Axipuon




[image: image44.png]< Endhoyr

| /= < romwds biavac] = [

ong (A

\om mpoopo|




[image: image45.png]



                                                                                         

          

                Μεγέθυνση της προβολής                  Κλείσιμο του παραθύρου      

                          σε όλη την οθόνη                                         προβολής

ΠΡΟΣΟΧΗ

Για να φέρει η οικονομική εκτύπωση στοιχεία πρέπει να βλέπω όντως στην οθόνη μου την οικονομική μου προσφορά, δηλαδή να βλέπω τιμές!!!! Αν μου φέρει κενή σελίδα σημαίνει ότι βλέπω την τεχνική προσφορά που δεν έχει τιμές και έτσι δεν μπορώ να τυπώσω τίποτα. Τότε πάω στην οικονομική προσφορά (ανάλογα πού την έχω αποθηκεύσει στον σκληρό μου δίσκο) και τυπώνω την οικονομική και τεχνική προσφορά μαζί. 

Προτείνεται να τυπώνετε πριν σώσετε σε δισκέτες.
ΠΡΟΣΩΡΙΝΗ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ
Εάν για κάποιο λόγο επιθυμούμε να σταματήσουμε τις καταχωρήσεις των προσφορών μας για να συνεχίσουμε άλλη μέρα ή για να ελέγξουμε την προσφορά μας, θα πρέπει να πάμε στο μενού "ΠΡΟΣΩΡΙΝΗ ΑΠΟΘΗΚΕΥΣΗ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ"
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Έτσι, το πρόγραμμα μας προτείνει να το σώσουμε κάπου στο σκληρό μας δίσκο ώστε να υπάρχει και εκεί αποθηκευμένο. Πάντα θα προτείνει το ακόλουθο path   C:\COMPUTER_TEAM\SAVES\  

Εμείς συμπληρώνουμε τη λέξη "προσφορά" δίπλα στο C:\COMPUTER_TEAM\SAVES\προσφορά  και έτσι δημιουργείται ένα νέο directory όπου και σώζεται η προσφορά μου. Εάν θέλω βέβαια μπορώ να το σώσω σε οποιοδήποτε φάκελο έχω ανοίξει μέσα στο C (τους φακέλους μπορώ να πους έχω ανοίξει από πιο μπροστά). Έτσι, μέσα στο C:\COMPUTER_TEAM\SAVES\προσφορά θα υπάρχουν τα 23 αρχεία που είναι όλη η προσφορά που μέχρι στιγμή έκανα. Όταν θελήσω να συνεχίσω τις εργασίες που κάνω, επιλέγω την εντολή "ΑΝΑΚΤΗΣΗ ΑΠΟΘΗΚΕΥΜΕΝΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΤΕΧΝΙΚΗΣ ΠΡΟΣΦΟΡΑΣ" και επιλέγω τα φάκελο που τα είχα σώσει.
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ΔΗΜΙΟΥΡΓΙΑ ΔΙΣΚΕΤΩΝ
ΠΡΟΣΟΧΗ:


- Η δημιουργία δισκετών πρέπει να γίνεται μόνο μετά την ολοκλήρωση της προσφοράς.

- Πρέπει πριν την δημιουργία δισκετών να τυπώνουμε την οικονομική και τεχνική προσφορά.


- Σε άλλο φάκελο κάνουμε προσωρινή αποθήκευση και σε άλλο αποθήκευση προσφοράς κατά την δημιουργία δισκέτας. (Από την προσωρινή αποθήκευση μπορούμε να κάνουμε ανάκτηση της προσφοράς, από την αποθήκευση κατά την δημιουργία δισκέτας δεν μπορούμε.) 
Ο προμηθευτής πρέπει να αποθηκεύσει την προσφορά του σε δύο  κενές δισκέτες για να τις στείλει στο νοσοκομείο. Η λειτουργία αυτή γίνεται από το μενού “Λειτουργίες” ( “Δημιουργία δισκετών οικονομικής και τεχνικής  προσφοράς”. (εφόσον βέβαια τελειώνουμε την εργασία μας μέσα στην ίδια μέρα).
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Πρώτα εμφανίζεται το μήνυμα για την αποθήκευση της οικονομικής προσφοράς. Έτσι βάζουμε στον υπολογιστή του μια κενή δισκέτα και επιλέγουμε το drive a: για να γίνει η αποθήκευση. ΠΡΟΣΟΧΗ: Εμείς θα πρέπει να επιλέξουμε το Drive a: και μετά να πατήσουμε ΟΚ.


Αμέσως μετά το πρόγραμμα βγάζει το παρακάτω παράθυρο όπου επιλέγω το φάκελο που θέλω να σωθεί η οικονομική μου προσφορά μέσα στον σκληρό μου δίσκο. 
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Πάντα θα προτείνει το ακόλουθο path   C:\COMPUTER_TEAM\SAVES\  .Εμείς συμπληρώνουμε τη λέξη "οικονομική" δίπλα στο C:\COMPUTER_TEAM\SAVES\ και έτσι δημιουργείται ένα νέο directory όπου και σώζεται η οικονομική προσφορά μου. Εάν θέλω βέβαια μπορώ να το σώσω σε οποιοδήποτε φάκελο έχω ανοίξει μέσα στο C (τους φακέλους μπορώ να πους έχω ανοίξει από πιο μπροστά).

Με αυτό τον τρόπο πετυχαίνω να έχω back up την προσφορά μου και να έχω αργότερα και όλο το ιστορικό των προσφορών μου για τους διαγωνισμούς στους οποίους συμμετείχα. Σημειώνεται ότι προτείνεται να τηρείται πάντα backup των δισκετών που αποστέλλουμε στο νοσοκομείο.


Στη συνέχεια το πρόγραμμα ρωτάει για την αποθήκευση της τεχνικής προσφοράς και βάζουμε μια ΑΛΛΗ ΚΕΝΗ ΚΑΙ ΦΟΡΜΑΡΙΣΜΕΝΗ δισκέτα και επιλέγουμε το drive a: και πατάμε ΟΚ.

Μετά το πρόγραμμα μας προτρέπει και πάλι να του δηλώσουμε το φάκελο στον σκληρό μας δίσκο, στον οποίο θέλουμε να σώσουμε και την τεχνική μας προσφορά (είναι για backup ). Επάνω γράφει πάλι 

ΠΡΟΣΟΧΗ:  Σώζουμε την τεχνική προσφορά ΣΕ ΔΙΑΦΟΡΕΤΙΚΟ ΦΑΚΕΛΟ γιατί αν το σώσω πάνω στην οικονομική μου προσφορά θα χάσω τις τιμές μου και το ΦΠΑ. Για αυτό το λόγο προτείνεται να σώζετε δυο διαφορετικούς φακέλους: έναν που θα λέγεται «οικονομική»  και έναν «τεχνική». Εάν θέλω βέβαια δεν σώζω την τεχνική προσφορά και πατώ «ΑΚΥΡΩΣΗ», γιατί ούτως η άλλως έχουμε ήδη σώσει την οικονομική προσφορά και αυτή είναι που μας νοιάζει .
Τις δυο δισκέτες (οικονομική και τεχνική) που δημιουργήσαμε στέλνουμε τελικά στο νοσοκομείο. Δεν έχουμε την δυνατότητα να διαβάσουμε τις δισκέτες από το πρόγραμμα των προσφορών. (το νοσοκομείο μπορεί). Τα αρχεία που πρέπει να έχουν και οι δυο δισκέτες είναι 6. 

ΑΝΑΓΝΩΣΗ ΔΙΣΚΕΤΑΣ ΑΠΟΣΤΟΛΗΣ
Ο προμηθευτής μπορεί να ελέγξει την δισκέτα  στην οποία αποθήκευσε την προσφορά του, για το αν έγινε σωστά η αποθήκευση του.  

Αυτό γίνεται από Λειτουργίες\ Ανάγνωση δισκέτας αποστολής 
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 όπου εδώ μπορούμε να αναγνώσουμε τα αρχεία της προσφοράς που έχουν αποθηκευτεί στην δισκέτα πριν σταλούν. Επιλέγοντας <<Ανάγνωση δισκέτας αποστολή>> ζητάει  την διαδρομή που βρίσκονται τα αρχεία προς αποστολή. Βάζουμε την δισκέτα και επιλέγουμε το drive a: και πατάμε ΟΚ. (αφού επιλέξουμε τη δισκέτα, δεξιά βλέπουμε τα αρχεία που έχουμε σώσει )
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Αφού λοιπόν γίνει η Ανάγνωση δισκέτας πρέπει να ελεγχθούν  όλες οι καρτέλες,  δηλαδή: Γενικές Πληροφορίες, Προσφορά, Συμμετέχοντες. Αν είναι όλα όπως είχαν συμπληρωθεί από τον προμηθευτή πριν την αποθήκευση, τότε η δισκέτα είναι έτοιμη για αποστολή. Αλλιώς πρέπει να γίνει ξανά η προσφορά και μετά πάλι Δημιουργία Δισκετών Οικονομικής και Τεχνικής  Προσφοράς. 
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